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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
684350, Камчатский  край, Быстринский
район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1,
 тел/факс 21-330

www.bmr-kamchatka.ru   admesso@yandex.ru
от 26.11.2012 № 457
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений на территории Быстринского муниципального района (с изменениями от 01.06.2015 № 236, от 29.06.2016 № 259, от 19.02.2018 № 69)


Руководствуясь пунктом 15.1 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.12.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  статьей 36.1 Устава Быстринского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений на территории Быстринского муниципального района согласно приложения.

2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 
Быстринского муниципального района


      
    
А.В. Греков

Разослано: дело, КУМИ БР, Отдел по ЖКХ и работе с населением АБМР, Отдел по строительству и архитектуре АБМР (2 экз), прокуратура, библиотека с. Эссо, с. Анавгай
Приложение 

к постановлению администрации

Быстринского муниципального района

от «_26_» __11_____20_12_ № _457___

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, 
аннулированию таких разрешений на 
территории Быстринского муниципального района
(с изменениями от 01.06.2015 № 236, от 29.06.2016 № 259, от 19.02.2018 № 69)
I. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений на территории Быстринского муниципального района (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия с органами государственной власти, органами местного самоуправления района и поселений, входящих в состав муниципального района, коммерческими и некоммерческими организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Административный регламент устанавливает порядок предоставления  и доступности  муниципальной услуги, определяет состав, сроки и последовательность действий (административных процедур), требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, при осуществлении полномочий по предоставлению  муниципальной  услуги,  в  том  числе в электронной форме  с использованием портала государственных и муниципальных услуг Камчатского края (далее – РПГУ)  и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений на территории Быстринского муниципального района (далее - муниципальная услуга).

Муниципальная услуга включает в себя выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо подготовку и выдачу мотивированного отказа в выдаче разрешения, а также принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо выдачу мотивированного отказа в аннулировании.

2.2. Предоставление муниципальной услуги и информирование о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1  Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Быстринского муниципального района (далее – Администрация).

Место нахождения Администрации: Камчатский край, Быстринский район, с. Эссо, ул. Терешковой, д. 1. 


Почтовый адрес администрации Быстринского муниципального района, 684350, Камчатский край, Быстринский район, с. Эссо, ул. Терешковой, д. 1. 


График работы Администрации: 

	Понедельник:
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Вторник: 
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Среда: 
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Четверг: 
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Пятница: 
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье: 
	выходной день. 


Прием заявлений о получении разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее – разрешение на строительство) осуществляется в Администрации, сотрудником Администрации, ответственным за регистрацию и прием заявлений. 
График приема заявлений о получении разрешения на строительство и документов: 

	Понедельник:
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Вторник: 
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Среда 
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Четверг: 
	8.30 – 12.30, 14.00-18.00

	Пятница: 
	8.30 – 12.30, 14.00-17.00

	Суббота: 
	выходной день

	Воскресенье: 
	выходной день. 


Адрес электронной почты Администрации: admesso@yandex.ru
Адрес официального сайта: http://essobmr.ru   
Сведения о месте нахождении, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты Администрации размещаются:

- на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района http://essobmr.ru;   
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ);

- на РПГУ,
- в Краевом государственном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае».

2.2.2. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальными служащими Администрации и сотрудниками Краевого государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Камчатском крае» (далее – МФЦ). 
2.2.3. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость изложения информации, полнота информирования. 

2.2.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги содержит следующие сведения: 

1) наименование и почтовые адреса Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и МФЦ; 

2) справочные номера телефонов Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и МФЦ; 

3) адрес официального сайта органов местного самоуправления Быстринского муниципального района и МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет); 

4) график работы Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и МФЦ; 

5) требования к письменному запросу заявителей о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

8) текст административного регламента с приложениями; 

9) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

10) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к ним; 

11) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов граждан, относящихся к компетенции Администрации, МФЦ и ответы на них. 

2.2.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещениях Администрации и МФЦ, предназначенных для приема заявителей, на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района и официальном сайте МФЦ в сети Интернет, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ), и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края» - www.pgu.kamgov.ru (далее – РПГУ), а также предоставляется по телефону и электронной почте по обращению заявителя. 

При общении с гражданами муниципальные служащие Администрации и сотрудники МФЦ обязаны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги необходимо осуществлять с использованием официально-делового стиля речи. 

2.2.6.  Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

- в устной форме лично в часы приема в Администрации;

- по телефону в соответствии с графиком работы Администрации 8(41542)21330;
- в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес  Администрации;

- в электронной форме, в том числе через ЕПГУ посредством ознакомления на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района  http://essobmr.ru;
- также на РПГУ– www.gosuslugi41.ru ;

- на ЕПГУ– www.gosuslugi.ru; 

- на портале МФЦ– www.portalmfc.kamgov.ru .

При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, уполномоченное должностное лицо Администрации осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителя лично в часы приема уполномоченное должностное лицо Администрации подробно и в вежливой форме информирует заявителя по интересующим их вопросам.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, уполномоченное должностное лицо Администрации, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю направить письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной форме.

При получении от заявителя письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме посредством почтового отправления или в электронной форме.

Письменный ответ подписывается руководителем Администрации и содержит фамилию и номер телефона исполнителя и выдается заявителю лично или направляется по почтовому адресу или по электронной почте, указанным в обращении, или через РПГУ.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в Администрацию.

2.2.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ и в МФЦ.

На ЕПГУ и РПГУ размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной  услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ и РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией и уполномоченным МФЦ, со дня вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.»;

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения;

- принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо мотивированный отказ в аннулировании.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Заявления физических или юридических лиц, а также их представителей (далее - получатели муниципальной услуги, заявители) о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются в течение двух месяцев со дня приема от них необходимых документов и их регистрации, за исключением уведомлений, связанных с принятием решения об аннулировании разрешения, срок рассмотрения которых составляет один месяц.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги получателям муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а) Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

б) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

в) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

г) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

д) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ;

е) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05 августа 2000 г. N 117-ФЗ;

ж) Федеральный закон от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе";

з) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

и) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

к) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

л) Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

м) Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

н) Постановление Правительства РФ от 07.07.2011 N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов";

о) Постановление Правительства РФ от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" (вместе с "Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг");

п) "ГОСТ Р 52044-2003. Государственный стандарт Российской Федерации. Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения", принят и введен в действие Постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 N 124-ст (М., ИПК Издательство стандартов, 2003).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления по форме, установленной в приложении N 1 либо на основании уведомления по форме, установленной в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. Заявление/уведомление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по выбору получателя муниципальной услуги могут быть поданы одним из следующих способов:

а) при личном обращении в Администрации в часы приема:

вторник с 8.30 до 12.30 и с 14.00 до 18.00

б) путем направления по почте, нарочно или по электронной почте в администрацию Быстринского муниципального района.

2.6.3. При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги получатель муниципальной услуги предъявляет документ, удостоверяющий личность, документы, удостоверяющие права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заинтересованного лица (для физических лиц: доверенность, свидетельство о рождении, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или иные документы; для юридических лиц: доверенность, приказы, протоколы, учредительные и иные документы).

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

2.6.4.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления.

2.6.4.2. Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

а) данные о заявителе - физическом лице;

б) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, если соответствующее недвижимое имущество не находится в государственной или муниципальной собственности;

в) проектная документация на рекламную конструкцию;

г) эскизный дизайн-проект внешнего вида рекламной конструкции с предполагаемыми техническими параметрами и территориальным размещением с привязкой к объекту крепления в масштабе и цвете;

д) фотография 9 х 12 предполагаемого места размещения рекламной конструкции;

е) фотография 9 х 12 предполагаемого места размещения рекламной конструкции с изображением рекламной конструкции;

ж) топографическая съемка:

- в масштабе 1:500 места размещения отдельно стоящей конструкции с привязкой на местности;

- в масштабе 1:2000 для рекламных конструкций, монтируемых на зданиях, сооружениях и иных объектах недвижимости, с привязкой к этим объектам.
2.6.4.3. Кроме документов, указанных в п. 2.6.4.2 настоящего Административного регламента, по желанию заявителя могут быть приложены следующие документы:

а) выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, в случае если заявителем является соответствующее лицо;

б) копии документов, подтверждающих право собственности или иные вещные права владельца имущества, к которому предполагается присоединить рекламную конструкцию;

в) документ, подтверждающий согласование установки и эксплуатации рекламной конструкции уполномоченными органами:

- органами государственной безопасности дорожного движения при размещении рекламных конструкций в полосе отвода и/или придорожной полосе автомобильных дорог, а также в населенных пунктах;

- владельцами автомобильных дорог при размещении рекламных конструкций в полосе отвода и/или придорожной полосе автомобильных дорог;

- уполномоченных органов государственной власти или органов местного самоуправления при размещении рекламных конструкций на имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности;

г) квитанцию об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

д) иные документы, которые, по мнению заявителя, имеют значение для принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

2.6.5.1. Решение об аннулировании разрешения принимается:

1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе".

2.6.5.2. Для предоставления муниципальной услуги к уведомлению или документу, подтверждающему прекращение договора, должны быть приложены:

а) данные о заявителе - физическом лице;

б) документы, удостоверяющие права (полномочия) представителя, если с уведомлением обращается представитель заинтересованного лица (для физических лиц; для юридических лиц: доверенность, приказы, протоколы, учредительные и иные документы) - подлинник и копия.

2.6.6. Документы, предоставляемые получателем муниципальной услуги, должны соответствовать следующим требованиям:

а) заявление или уведомление составлено в единственном экземпляре-подлиннике и подписано заявителем;

б) полномочия представителя заинтересованного лица оформлены в установленном законом порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью и разборчиво;

д) в документах не содержится подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) документы не имеют повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.6.7. При подаче заявления путем личного обращения, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут предоставляться в копиях, заверенные специалистом Администрации при предъявлении заявителями копии документа одновременно с оригиналом.

2.6.8. Документы, удостоверяющие полномочия представителей юридических лиц, предоставляются либо в копиях, заверенных этим юридическим лицом, либо подлинник с копией.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. В приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, отказывается в случаях:  
1) заявление подано ненадлежащим лицом;

2) заявление содержит исправления, в том числе технические;

3) заявление написано в оскорбительной форме;

4) заявление не поддается прочтению;

5) заявление имеет повреждения, затрудняющие правильное истолкование его содержания;
6) в заявлении юридического лица не указано полное наименование и место нахождения заявителя.
7) отсутствие доверенности, удостоверяющей право обращаться с заявлением в интересах владельца рекламной конструкции, а также истечение срока действия такой доверенности.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявителю отказывается в случаях:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений Быстринского муниципального района;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
6) непредставления документов, определенных пунктами 2.6.4.2 настоящего Административного регламента, отвечающих требованиям пунктов 2.6.6 - 2.6.7 настоящего Административного регламента;

7) с заявлением обратилось неуполномоченное лицо.

2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявителю отказывается в случаях:

1) получения уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения от лица, не являющегося владельцем рекламной конструкции при отсутствии документов, удостоверяющих его права (полномочия) как представителя;

2) получения документа, подтверждающего прекращение договора о присоединении рекламной конструкции к недвижимому имуществу от лица, не являющегося собственником или иным законным владельцем данного недвижимого имущества, на основании доверенности, подтверждающей, что он действует в интересах этого собственника или владельца, за исключением случаев, когда с таким документом обратился представитель собственника или владельца рекламной конструкции на основании доверенности;

3) с уведомлением обратилось неуполномоченное лицо.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.9.1. При предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в размере, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации.

2.9.2. Муниципальная услуга по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом Администрации при предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса (заявления/уведомления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявление/уведомление получателя муниципальной услуги, поступившее нарочно, посредством почтового отправления или по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию Быстринского муниципального района.

2.11.2. Заявление/уведомление получателя муниципальной услуги, поступившее при личном обращении в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в день обращения.

2.11.3. При поступлении заявлений/уведомлений, которые не могут быть исполнены без предоставления дополнительных сведений или документов, Администрация в течение 15 дней запрашивает у органов, предоставляющих государственные услуги и муниципальные услуги, дополнительные сведения и документы.

2.11.4. При поступлении заявлений, уведомлений которые не могут быть исполнены без согласования иных государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ. 

2.12.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
2.12.3. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

2.12.4. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства. 

2.12.5. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. 

2.12.6. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию: 

- наименование органа; 

- место нахождения и юридический адрес; 

- режим работы; 

- номера телефонов для справок; 

- адрес официального сайта. 

2.12.7. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками. 

2.12.8. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

В местах для информирования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информацией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием заявителей не ведется. 

2.12.9. В помещении приема и выдачи документов организуется работа справочных окон, в количестве, обеспечивающем потребности граждан.
2.12.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.12.11. Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных услуг. 

2.12.12. Помещение приема и выдачи документов может быть оборудовано информационным табло, предоставляющем информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (включая трансляцию видеороликов, разъясняющих порядок предоставления муниципальных услуг), а также регулирующим поток «электронной очереди». Информация на табло может выводиться в виде бегущей строки. 

2.12.13. Информационное табло размещается рядом со входом в помещение таким образом, чтобы обеспечить видимость максимально возможному количеству заинтересованных лиц. 

2.12.14. В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для заявителей. 

В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

В помещениях приема и выдачи документов могут быть размещены платежные терминалы, мини-офисы кредитных учреждений по приему платы за предоставление муниципальных услуг. 

2.12.15. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника Администрации и МФЦ, должна быть размещена на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста. 

2.12.16. Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для раскладки документов. 

2.12.17. Прием комплекта документов, необходимых для осуществления муниципальной услуги по выдаче решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, и выдача документов, при наличии возможности, должны осуществляться в разных окнах (кабинетах). 

2.12.18. В помещениях приема и выдачи документов размещается абонентский ящик, а также стенд по антикоррупционной тематике. Кроме того, в помещениях приема и выдачи документов могут распространяться иные материалы (брошюры, сборники) по антикоррупционной тематике.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления
муниципальной услуги

2.13.1. Муниципальная услуга определяется основными характеристиками: доступностью и качеством. Показателем доступности муниципальной услуги является обеспечение открытости деятельности администрации Быстринского муниципального района его структурных единиц и общедоступности информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией и получателями муниципальной услуги. Качество муниципальной услуги определяется соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги и количеством поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц.
2.13.2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
2.13.2.1. Сведения о графике работы Администрации сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на информационных стендах в месте расположения Администрации.

2.13.2.2. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

а) при личном обращении в Администрации;

б) по письменным запросам;

в) по каналам телефонной связи;

г) по электронной почте.

На письменные запросы ответ направляется в письменном виде. Ответ на запрос, поступивший по электронной почте, направляется на электронный адрес получателя муниципальной услуги. По письменным запросам ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.13.2.3. Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, РПГУ, терминальных устройств.  
2.13.2.4. При личном обращении получателя муниципальной услуги в Администрацию специалист Администрации, ответственный за прием документов, обязан:

а) подробно, в корректной форме информировать получателя муниципальной услуги о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

б) объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, избегая конфликтных ситуаций.

2.13.2.5. При консультировании получателей муниципальной услуги по телефону специалист Администрации, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, замещаемую должность. По требованию получателя муниципальной услуги специалист обязан сообщить адрес Администрации, а также режим работы. Во время телефонного разговора специалист Администрации должен произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять получателю муниципальной услуги. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Разговор не может продолжаться более 15 минут.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.1. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг  и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг.
Заявление в форме электронного документа подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. В обращении в обязательном порядке указывается адрес электронной почты. Гражданин или юридическое лицо вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме, либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Выдача документов осуществляется в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
При обращении на ЕПГУ, РПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ.
Возможность получения общей информации по административному регламенту муниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса ближайшего МФЦ реализована на ЕПГУ, РПГУ без необходимости обязательной авторизации.
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением государственной услуги и (или) предоставления такой услуги.
2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг:
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с разделом III настоящего Административного регламента и соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией Быстринского муниципального района, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

2.14. 3. Взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, коммерческими и некоммерческими организациями при предоставлении муниципальной услуги:
В процессе исполнения муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями:

а) Межрайонная инспекция ФНС России N 3 по Камчатскому краю;

б) Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю;

в) Администрациями сельских поселений Быстринского муниципального района;

г) Комитет по управлению муниципальным имуществом Быстринского района (далее – КУМИ БР);

д) ОГИБДД Мильковского района МО МВД России;
е) Краевое государственное казенное учреждение "Управление автомобильных дорог Камчатского края".

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку

их выполнения, особенности выполнения административных

процедур в электронной форме
3.1. Состав административных процедур по предоставлению

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием заявлений/уведомлений получателей муниципальной услуги для получения муниципальной услуги;

б) рассмотрение, подготовка, согласование, подписание и выдача документов.

3.2. Прием заявлений получателей муниципальной услуги для

получения муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для приема документов на предоставление муниципальной услуги является обращение получателя муниципальной услуги с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо поступление нарочно или по почте/электронной почте заявления с комплектом документов, заверенных в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3.2.2. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе при личном обращении проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты на каждого заявителя.

3.2.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты на каждого заявителя.

3.2.4. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, проверяет наличие документов, исходя из перечня, указанного в п.п. 2.6.4.2,  2.6.5.2 Административного регламента, а также требований к предоставляемым документам, содержащимся в п.п. 2.6.4.1, 2.6.5.1, 2.6.6, 2.6.7, 2.6.8 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

3.2.5. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, при личном обращении получателя муниципальной услуги сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов и заверяет их с указанием фамилии, инициалов, даты заверения.

Оригиналы документов возвращаются заявителю.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты на каждую пару "документ-копия", состоящую не более чем из 12 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 1 минуту для каждых 6 страниц представляемых документов.

3.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист Администрации, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о перечне недостающих документов, предлагает принять меры по их устранению.

При желании получателя муниципальной услуги устранить препятствия, прервав подачу документов, специалист Администрации, ответственный за прием документов, возвращает представленные документы заявителю.

При желании получателя муниципальной услуги устранить препятствия позднее (после подачи документов) путем представления дополнительных или исправленных документов специалист Администрации, ответственный за прием документов, предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления об отсутствии необходимых документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

3.2.7. При отсутствии у получателя муниципальной услуги заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Администрации, ответственный за прием документов, помогает получателю муниципальной услуги заполнить заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.
3.2.8. В случае представления заявления через МФЦ, уполномоченное должностное лицо МФЦ осуществляет  процедуру приема заявления. 


Принятое заявление регистрируется в установленном порядке в автоматизированной информационной системе АИС «МФЦ» (далее – АИС «МФЦ») с автоматическим присвоением ему персонального регистрационного номера, размещается в форме электронных копий и направляется для рассмотрения в Администрацию - выдает заявителю расписку о приеме заявления и документов с указанием ФИО уполномоченного должностного лица, принявшего заявление, даты приема, срока оказания услуги, контактов Администрации. Максимальный срок выполнения действия 15 минут.

3.2.9. После регистрации заявления специалист Администарции, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов по установленной форме (приложение N 3 к Административному регламенту) в 2-х экземплярах. В расписке указываются:

а) регистрационный номер заявления/уведомления;

б) дата приема заявления/уведомления;

в) дата получения документов;

г) отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии всех необходимых для предоставления услуги документов;

д) подпись, с расшифровкой фамилии специалиста Администрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.2.10. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, передает заявителю для подписи оба экземпляра расписки. После подписания расписки заявителем, специалист Администрации, ответственный за прием документов, возвращает заявителю первый экземпляр расписки. Второй экземпляр должен быть помещен в дело правоустанавливающих документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

3.2.11. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, формирует результат административной процедуры по приему документов (дело правоустанавливающих документов) и передает его в порядке делопроизводства для рассмотрения заявления/уведомления главе администрации Быстринского муниципального района не позднее, чем на следующий рабочий день со дня приема документов.

3.3. Рассмотрение, подготовка, согласование

и подписание и выдача документов

3.3.1. В течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления/уведомления глава администрации Быстринского муниципального района рассматривает его, определяет специалиста Администрации, ответственного за подготовку документов, о чем производит запись на принятом заявлении/уведомлении, и передает дело правоустанавливающих документов этому специалисту.

 3.3.2. При рассмотрении документов, предметом обращения которых является получение муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист, ответственный за подготовку документов:

3.3.2.1. В течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления/уведомления:

а) удостоверяется в том, что заявитель не является лицом, занимающим преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы, определяя отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам на соответствующей территории, к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы на этой территории;

б) проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям настоящего Административного регламента;

в) при необходимости запрашивает у органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, дополнительные сведения и документы.

3.3.2.2. В течение шести рабочих дней со дня регистрации заявления/уведомления осуществляет проверку проектной документации, в том числе соответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента, соответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций.

3.3.2.3. В течение семи рабочих дней со дня регистрации заявления/уведомления при необходимости направляет копию обращения для согласования установки наружной рекламы в:

а) администрацию поселения Быстринского района, на территории которого предполагается разместить рекламную конструкцию;

б) КУМИ БР;

в) ОГИБДД Мильковского района МО МВД России;
г) КГКУ "Управление автомобильных дорог Камчатского края".

3.3.2.4. В случае если в течение 30 дней со дня направления копии обращения от соответствующих органов и уполномоченных организаций не поступает ответа о согласовании или отказе в выдачи согласования, специалист Администрации направляет копию обращения повторно, а также звонит в целях уточнения причин ситуации и получения необходимого ответа.

3.3.2.5. В течение сорока пяти дней со дня регистрации заявления/уведомления готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.3.3. Специалист, ответственный за подготовку документов передает проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции начальнику Администрации для согласования и подписания.
3.3.4. Начальник Администрации рассматривает представленный проект, согласовывает его в течение 2 рабочих дней и подписывает.

3.3.5. Специалист, ответственный за подготовку документов в течение 1 рабочего дня с момента подписания разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции помещает копию разрешения/уведомления в дело правоустанавливающих документов.

3.3.6. Специалист, ответственный за подготовку документов выдает заявителю разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в установленный срок при личном обращении в Администрацию. В случае если заявитель не обратился за получением решения по выдаче разрешения в установленный срок, специалист направляет его посредством почтовой связи в течение 60 дней со дня приема необходимых документов от заявителя.

3.3.7. При рассмотрении документов, предметом обращения которых является получение муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист, ответственный за подготовку документов:

3.3.7.1. В течение трех рабочих дней со дня регистрации:

а) уведомления об отказе владельца рекламной конструкции от дальнейшего использования разрешения - удостоверяется в том, что лицо, направившее уведомление, является владельцем рекламной конструкции, проверяя соответствие данных о владельце соответствующей рекламной конструкции в ранее выданном разрешении и указанных в уведомлении;

б) уведомления от собственника или законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция - удостоверяется в том, что соответствующая рекламная конструкция присоединена к указанному объекту недвижимости и заявитель является его собственником или законным владельцем, проверяя соответствие места установки рекламной конструкции и данных о собственнике недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, в ранее выданном разрешении и указанных в полученном документе.

3.3.7.2. В течение 20 дней со дня регистрации уведомления готовит проект решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или проект уведомления об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.3.7.3. Передает проект решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или проект уведомления об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции начальнику Администрации для согласования и подписания.

3.3.8. Начальник Администрации рассматривает представленный проект, согласовывает его в течение 2 рабочих дней и подписывает.
3.3.9. Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня с момента подписания решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/уведомления в отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции помещает его копию в дело правоустанавливающих документов.

3.3.10. Специалист, ответственный за подготовку документов, выдает заявителю решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции/уведомление об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в установленный срок при личном обращении. В случае если заявитель не обратился за получением решения в установленный срок, сотрудник направляет его посредством почтовой связи в течение 30 дней со дня регистрации запроса.

3.3.11. Сформированное дело правоустанавливающих документов хранятся в Отделе и заявителю не выдается. 
3.3.12. Выдача документов осуществляется в кабинете N 1 Администрации в течение рабочего дня.

3.4 Особенности выполнения административных процедур  по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме.
3.4.1. Порядок приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и порядок регистрации заявления.

 Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставление муниципальной услуги и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Администрацией электронных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности предоставления государственной услуги;

2) при отсутствии из указанных оснований заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ, заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.


Прием и регистрация заявления осуществляется должностным лицом Администрации, ответственным за осуществлении данных действий.


После регистрации заявление направляется главе Администрации для осуществления резолюции.


После принятия заявления должностным лицом Администрации, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги согласно резолюции главы Администрации, статус заявления заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».


3.4.2. Возможность оплаты с использованием ЕПГУ, РПГУ по предварительно заполненным Администрацией реквизитам и запрет истребования у заявителя документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.


Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги осуществляется заявителем с использованием ЕПГУ, РПГУ по предварительно заполненным Администрацией реквизитам.


При оплате государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность сохранения платежного документа, заполненного или частично заполненного, а также печати на бумажном носителе копии заполненного платежного документа.


В платежном документе указывается уникальный идентификатор начисления и идентификатор плательщика.


Заявитель информируется о совершении факта государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ.


Администрация не вправе требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.


Предоставление информации об оплате государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги осуществляется с использованием информации, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, если иное не предусмотрено федеральными законами.

3.4.3. Возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа по выбору заявителя.



В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги:

- в форме электронного документа, подписанного уполномоченным лицом Администрации с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

- на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией в МФЦ;

- на бумажном носителе.


Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.  


3.4.4. Порядок уведомления заявителя о завершении выполнения Администрацией действий в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя.
IV. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением Административного регламента и соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом, осуществляет глава администрации Быстринского муниципального района.

4.2. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками Администрации, ответственных за выполнение административной процедуры, положений настоящего Административного регламента.

4.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы (заявления), содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Администрации.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги, к виновным лицам осуществляется принятие мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, принимается решение по устранению допущенных нарушений, а также подготовке предложений о внесении изменений в настоящий Административный регламент.

4.5. Проверки могут быть плановыми, внеплановыми и по конкретному обращению заявителя.

4.6. Проверка проводится главой администрации Быстринского муниципального района. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц и

муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Быстринского муниципального района и специалистов Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. По результатам рассмотрения жалобы администрация в лице главы администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы,  признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации Быстринского муниципального района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций, аннулированию 
таких разрешений на территории 

Быстринского муниципального района
                                          В __________________________________________
                                    


(наименование органа местного самоуправления

       ____________________________________________

                                                                            

муниципального образования)

Для физических лиц:

                             


От ___________________________________

заявитель (Ф.И.О.)

                             


ИНН, паспортные данные________________





______________________________________
                             


Проживающий (ая) по адресу: ____________

______________________________________
                                                    Тел.______________________

                                                    Для юридических лиц:

                             


 От____________________________________

                                                                             наименование организации

                                                    Юридический адрес: ____________________

                                                    Тел.___________________

                                                    ИНН/КПП _____________________________

                                          Р/сч___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И

ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

    Прошу разрешить установку рекламной конструкции на ________________ __________________________________________________________________
(указать рекламное место (земельный участок, придорожная зона автомобильной дороги, 
здание, строение, сооружение и т.д.)

По адресу _________________________________________________________
(адрес рекламного места)

На срок с «____»______________ 20___г по «____»______________ 20___г

Владелец рекламной конструкции _____________________________________

СВЕДЕНИЯ О КОНСТРУКЦИИ:

Вид рекламной конструкции _________________________________________

Размеры конструкции: высота _______________ ширина ________________ 

кол-во сторон _______________ площадь рекламного поля ___________ Наличие подсвета: ДА         НЕТ  (ненужное зачеркнуть)

Собственник земельного участка, здания или иного имущества, к которому  присоединяется рекламная конструкция: ____________________
При проектировании, изготовлении, монтаже, эксплуатации и утилизации рекламной конструкции и ее частей обязуюсь (обязуемся) соблюдать требования действующего законодательства, технического регламента, соответствующих санитарных норм и правил (в том числе требования к освещенности, электромагнитному излучению и пр.), нормативных актов по безопасности дорожного движения и иных нормативных актов, регулирующих установку эксплуатацию и демонтаж рекламных конструкций.


Обязуюсь (обязуемся) восстановить благоустройство территории после установки (демонтажа) рекламной конструкции.

После прекращения по любым основаниям действия разрешения на установку рекламной конструкции (в том числе аннулирования разрешения или признания недействительным) обязуюсь (обязуемся) осуществить демонтаж рекламной конструкции в течении тридцати дней и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течении трех дней. 

Обязуюсь (обязуемся) уведомлять орган местного самоуправления, выдавший разрешение на установку рекламной конструкции, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

Обязуюсь (обязуемся) соблюдать требования действующего законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих распространение наружной рекламы.

Оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством гарантирую (гарантируем).

Перечень прилагаемых документов:

1. ___________________________________

2. ___________________________________

3. ___________________________________ и.т.д.

Дата _____________                             Подпись _______________________

Печать: для юридического лица

Дата регистрации заявления "____" __________ входящий N _______

Выдано разрешение от ________ N ______________

                          В выдаче разрешения отказано, сообщение от _________ N _____________
Приложение N 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций, аннулированию 
таких разрешений на территории 

                                                                               Быстринского муниципального района
В __________________________________________
                                    


(наименование органа местного самоуправления

       ____________________________________________

                                                                            

муниципального образования)

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ ОТ ДАЛЬНЕЙШЕГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Заявитель_________________________________________________________
Паспортные данные (для физических лиц)______________________________
__________________________________________________________________
Наименование организации (для юридических лиц) _____________________
__________________________________________________________________Почтовый адрес для информирования _________________________________
__________________________________________________________________Контактный телефон _______________________________________________
Отказываюсь   в   дальнейшем  использовать  разрешение  на  установку и

эксплуатацию рекламной конструкции N _________ выданное ____________
                                                                                                                                                                                 (дата)
На  тип рекламной конструкции______________________________________
__________________________________________________________________
Расположенной ____________________________________________________
__________________________________________________________________
по адресу: ________________________________________________________
Владелец рекламной конструкции_____________________________________ 
                                                                                       (Ф.И.О.)              (подпись)

Приложение N 3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций, аннулированию 
таких разрешений на территории 

Быстринского муниципального района
РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ

1. Ф.И.О. заявителя ___________________________________________________

2. Номер _________ дата __________ регистрации заявления

Предоставлены следующие документы:

	N п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во листов

	
	
	подлинные
	копии

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Отсутствуют (не соответствуют) необходимые для предоставления муниципальной услуги документы

	N п/п
	Наименование и реквизиты документов

	1
	

	2
	

	3
	


    Заявитель __________________________________        ___________________

                                                                                (Ф.И.О.)                                                                                (подпись)

    Документы получены __________________________г.

    _________________________   ___________________     ___________________

         (Должность лица, принявшего документы)                    (Ф.И.О.)                                                        (подпись)

    Обращаться за получением документов после _____________________________

    Заявитель  уведомлен  о  том,  что после выдачи разрешения на установку рекламной   конструкции  он  обязан  уведомлять  администрацию Быстринского муниципального района  обо  всех  фактах возникновения  у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции. В противном  случае  администрацией Быстринского муниципального района  будет  принято  решение об аннулировании такого разрешения.

    Заявитель ____________________________              ______________

                        (Ф.И.О.)                             (подпись)

Приложение N 4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций, аннулированию 
таких разрешений на территории 

                                                                                              Быстринского муниципального района
РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

N ______________ ВЫДАНО _______________________Г.

    Владелец рекламной конструкции ________________________________________

________________________________________________________________________
    Тип рекламной конструкции _____________________________________________

________________________________________________________________________
    Площадь информационного поля рекламной конструкции ____________________

    Рекламная конструкция располагается _____________________________________

________________________________________________________________________
    по адресу _____________________________________________________________

    Собственник  недвижимого  имущества,  к которому присоединена рекламная

конструкция _____________________________________________________________
    Разрешение  действительно  до  __________________________г. либо до его аннулирования или признания недействительным.

Начальник    отдела 

по строительству и архитектуре 

администрации Быстринского 

муниципального района                 

________________       ________________







(подпись)


(Ф.И.О.)
М.П.
