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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

684350, Камчатский край, Быстринский

район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1,

-тел/факс 21-330
www.bmr-kamchatka.ru admesso@yandex.ru
от 31.12.2013 года № 542

	О статусе и регламенте информационной поддержки официального Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района (с изменениями от 16 декабря 2014 г. № 593)

	
	


В целях развития информационного пространства, повышения уровня информированности общества о деятельности администрации Быстринского муниципального района, руководствуясь Федеральным законом от 09.02.2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных и органов местного самоуправления», а также частью 10 ст.36.1 Устава Быстринского муниципального района 

 ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Присвоить официальному Интернет-сайту администрации Быстринского муниципального района, расположенному по адресу в сети Интернет: www.bmr‑kamchatka.ru (на основании подтверждения статуса администрирования доменного имени BMR-KAMCHATKA.RU от 25.06.2010 года, выданного аккредитованным регистратором доменных имен "RU-CENTER"), статус официального источника информации о Быстринском муниципальном районе и деятельности администрации Быстринского муниципального района Камчатского края в сети Интернет.

 2. Утвердить прилагаемое Положение о статусе и регламенте информационной поддержки официального Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района Камчатского края (далее - Интернет-сайт).

___________________________________________________________________
Разослано: Разослано: дело, Мишура М.М.., Решетова С.Е., Гайлит А.А., Логинов М.Н., Дьяконова О.В., Панкова О.И., Соболева М.И., Кузнецова Н.Н., Банаканова В.И., Решетов М.А., Шуралев Л.П., Гафуров Р.З., Редутова С.И., Комарова С.И. 

 3. Определить специалиста по информационным технологиям и защите информации администратором Интернет-портала.
 4. Поручить организационному отделу администрации Быстринского муниципального района Камчатского края (Решетова С.Е.) осуществлять общую координацию работ по поддержке Интернет-сайта.

 5. Организационному отделу администрации Быстринского муниципального района Камчатского края (Решетова С.Е.) обеспечить:

- Присутствие адреса официального Интернет-сайта: http://www.bmr-kamchatka.ru/ и адреса электронной почты: admesso@yandex.ru на бланках администрации Быстринского муниципального района Камчатского края;

- Прием и регистрацию писем и обращений граждан, поступающих через Интернет-сайт осуществлять в порядке, предусмотренным Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

6. Начальникам отделов администрации Быстринского муниципального района обеспечить присутствие адресов электронной почты возглавляемых ими подразделений на бланках и организовать прием и регистрацию электронной почты; Интернет-сайте и ее периодическое обновление согласно приложению 1 к Положению о статусе и регламенте информационной поддержки официального Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района Камчатского края 

 
7. Организацию выполнения данного постановления возложить на начальника отдела по организационной и кадровой работе администрации Быстринского муниципального района.


8. Постановление главы администрации Быстринского муниципального района от 19.07.2010 года №251 «О статусе и регламенте информационной поддержки официального Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района и постановление администрации Быстринского муниципального района «О внесении изменений в постановление главы администрации Быстринского муниципального района №251 от 19.07.2010 года» признать утратившим силу.

9. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава администрации 

Быстринского муниципального района 



 
А.В. Греков

Утверждено

постановлением администрации

Быстринского муниципального района 

от 31.12.2013 г. № 542
ПОЛОЖЕНИЕ

о статусе и регламенте информационной поддержки официального 

Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района Камчатского края
I. Общие положения
1.
Официальный Интернет-сайт администрации Быстринского муниципального района Камчатского края www.bmr-kamchatka.ru (далее - Интернет-сайт) является официальным источником информации в сети Интернет о Быстринском муниципальном районе, и о деятельности администрации Быстринского муниципального района Камчатского края.

2.
Основным назначением Интернет-сайта является информирование общественности о деятельности администрации Быстринского муниципального района Камчатского края посредством предоставления в установленном порядке неопределенному кругу пользователей сети Интернет равного бесплатного и неограниченного доступа к информации, размещенной на Интернет-сайте.

3. Основными информационными функциями Интернет-сайта являются:

- реализация прав граждан на доступ к открытой информации муниципального значения;

- доведение до общественности объективной и достоверной информации о деятельности администрации Быстринского муниципального района Камчатского края;

- обеспечение необходимого уровня общественного контроля за деятельностью администрации Быстринского муниципального района Камчатского края;

-создание целостного позитивного образа Быстринского муниципального района в Камчатском крае, в Дальневосточном регионе, в стране и мире;

- доведение до сведения общественности информации об экономическом потенциале, культуре, ресурсах района и других фактах, имеющих важное общественно-политическое и экономическое значение;

- взаимодействие и постоянный диалог муниципальных органов исполнительной власти района с гражданами и организациями;

- повышение уровня информатизации района на основе технологий Интернета.

4. Принципы, на которых строится деятельность Интернет-сайта:

- открытость деятельности администрации Быстринского муниципального района Камчатского края;

- ориентация на действительные информационные потребности граждан и организаций, учет специфики потребностей различных социальных слоев и групп населения, концентрированность на наиболее важных проблемах людей и общества;

- использование современных информационно-технологических методов и решений;

- обеспечение информационной безопасности государства и общества;

- обеспечение конституционных прав граждан и организаций в информационной сфере, включая защиту информации персонального характера.

II. Статус публикуемой информации
5. Информация, размещаемая на Интернет-сайте, носит официальный характер. На Интернет-сайте допускается размещение информации (ссылок и прочее) или части информационных ресурсов сторонних организаций. В этом случае на Интернет-сайте должны быть сделаны специальные уведомления о характере используемой информации.

6. Сотрудники администрации Быстринского муниципального района, участвующие в подготовке документов, использующие материалы сторонних источников, для распространения в сети Интернет, несут ответственность за соблюдение законодательства об авторском праве.

7. На Интернет-сайте запрещается:

-размещение информации, относимой по действующему законодательству к информации ограниченного доступа - государственной тайне, конфиденциальной информации;

-использование Интернет-сайта в предвыборной агитации, распространение через него любых агитационных предвыборных материалов (информации);

-размещение коммерческой рекламы (баннеров) на страницах Интернет-сайта. Исключение могут составлять баннеры, дающие ссылку:

- на сетевые ресурсы других органов государственной власти;

- на сетевые ресурсы мероприятий, имеющих важное общественное значение и проводимых с участием (при поддержке) администрации Быстринского муниципального района;

- на общественные ресурсы сети Интернет, если такие баннеры не несут прямой рекламной нагрузки и позволяют улучшить информативность и/или функциональность Интернет сайта администрации Быстринского муниципального района.

III. Структура Интернет-сайта и регламент информационной поддержки
8. Регламент информационной поддержки официального Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района Камчатского края определяется согласно приложению № 1 настоящего Положения

9. Структура Интернет-сайта и ответственность подразделений администрации Быстринского муниципального района Камчатского края за предоставление информации и его обновление по соответствующим разделам определяются согласно приложению №2 настоящего Положения.

 Приложение 2

к Положению о статусе и регламенте информационной поддержки официального Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района Камчатского края

(с изменениями от 16.12.2014 г. № 593)
ПЕРЕЧЕНЬ

информационных разделов, предназначенных для размещения

на официальном интернет-сайте и ответственные лица администрации 

Быстринского муниципального района Камчатского края
	Название разделов 

и страниц
	Ответственные за обновление страниц исполнители
	Периодичность изменения информации

	ГЛАВНАЯ
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе
	по мере необходимости

	О РАЙОНЕ
	
	

	Символика
	Ведущий специалист-эксперт по организационным вопросам 
	по мере необходимости

	Карта района
	Консультант-землеустроитель
	по мере необходимости

	История
	Специалист по культуре
	по мере необходимости

	Интересные места
	Консультант по малочисленным народам Севера, межнациональным отношениям и религиозным отношениям и культуре
	по мере необходимости

	Устав района
	Начальник юридического отдела администрации
	по мере необходимости

	Паспорт района
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе
	по мере необходимости

	Люди
	Секретарь Думы Быстринского муниципального района
	по мере необходимости

	ВЛАСТЬ
	
	

	Структура администрации
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе
	по мере необходимости

	 Структура Думы
	Секретарь Думы Быстринского муниципального района
	по мере необходимости

	Дума( полномочия Думы)
	Секретарь Думы Быстринского муниципального района
	по мере необходимости

	Официальные документы

все подразделы, за исключением проектов, готовящихся Думой Быстринского МР
	Начальники отделов и специалисты администрации, работающие с НПА
	По мере принятия новых документов

	Официальные выступления
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе 
	по мере необходимости

	Проекты НПА, готовящиеся Думой Быстринского МР
	Секретарь Думы Быстринского муниципального района
	

	Информационные системы
	Начальники отделов администрации 
	по мере необходимости

	Экономика и бизнес
	Консультант по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	Проекты, планы, развитие
	Специалисты администрации, работающие с программами
	по мере необходимости

	Сведения об использовании бюджетных средств
	Начальник финансового отдела администрации
	по мере поступления новых сведений, но не реже 1 раза в год

	Формы обращений граждан
	Начальники отделов и специалисты администрации по подведомственности обращения
	по мере необходимости

	Обзоры обращений граждан
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе
	по мере необходимости

	СПРАВОЧНИК
	
	

	Администрация
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе
	в случае изменений – незамедлительно

	Подведомственные организации
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе
	

	График приема граждан
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе
	в случае изменений – незамедлительно

	Экстренные службы
	Начальник отдела по мобилизационной работе, ГО и ЧС администрации Быстринского муниципального района
	в случае изменений – незамедлительно

	НАЦИОНАЛЬНЫЕ ПРОЕКТЫ
	
	

	Приоритетный национальный проект «Развитие АПК»
	Консультант по сельскому хозяйству, экономике и предпринимательству
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	Приоритетный национальный проект «Доступное и комфортное жилье гражданам России»
	Начальник отдела по строительству и архитектуре
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	Приоритетный национальный проект «Образование»
	Консультант по образованию, работе с молодежью и спорту
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	Приоритетный национальный проект «Здоровье»
	Заместитель главы администрации Быстринского муниципального района
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	ОБЩЕСТВО
	
	

	Молодежная политика
	Консультант по образованию, работе с молодежью и спорту
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	Спорт
	Консультант по образованию, работе с молодежью и спорту
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	Культура
	Консультант по малочисленным народам Севера, межнациональным отношениям и религиозным отношениям и культуре
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	НОВОСТИ
	руководители структурных подразделений администрации Быстринского муниципального района
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в неделю

	АНТИКОРРУПЦИЯ
	Заместитель главы администрации Быстринского муниципального района
	по мере необходимости

	ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ПЛАНИРОВАНИЕ
	Начальник отдела по строительству и архитектуре
	в случае изменений – незамедлительно

	ВОПРОС-ОТВЕТ
	Отслеживание поступления вопросов – специалист по информационным технологиям и защите информации;

Подготовка ответов – соответствующий специалист администрации, кому адресован вопрос
	ежедневно

в соответствии с постановлением главы администрации Быстринского муниципального района от 31.12.2009г. № 397 " Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация приема граждан, своевременного и полного рассмотрения их обращений, поданной в устной или письменной форме, принятия по ним решений и направление ответов»"

	ФОРУМ
	Общее администрирование и контроль - специалист по информационным технологиям и защите информации
	ежедневно

	ФОТОАЛЬБОМ
	
	

	ВЫБОРЫ
	Председатель Быстринской территориальной избирательной комиссии
	по мере необходимости, в период проведения избирательных кампаний – незамедлительно при поступлении сведений от избирательной комиссии

	КОНСУЛЬТАЦИЯ ПРОКУРОРА
	Начальник юридического отдела администрации
	по мере необходимости

	
	
	

	АДМИНИСТРИРОВАНИЕ

(все подразделы)
	Специалист по информационным технологиям и защите информации
	по мере необходимости

	КОНКУРСЫ

все подразделы
	Секретарь конкурсной комиссии
	по мере необходимости


	ГРАЖДАНСКАЯ ОБОРОНА
	Начальник отдела по мобилизационной работе, ГО и ЧС
	По мере необходимости

	ВАКАНСИИ
	Начальник отдела по организационной и кадровой работе администрации
	по мере необходимости


Приложение N 1

к Положению о статусе и регламенте информационной поддержки официального Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района Камчатского края
РЕГЛАМЕНТ 

информационной поддержки официального Интернет-сайта 

администрации Быстринского муниципального района Камчатского края
1. Поддержка Интернет-сайта и управление им рассматривается как самостоятельный вид информационного обеспечения деятельности администрации Быстринского муниципального района Камчатского края.

 2. Специалист по информационным технологиям и защите информации (далее – "администратор Интернет-сайта") решает следующие задачи:

- планирование мероприятий по информационной поддержке Интернет-сайта;

- регистрация Интернет-сайта в основных Интернет-каталогах и поисковых системах (отечественных и зарубежных);

- взаимодействие со специалистами администрации и иными лицами, как с поставщиками информации;

- управление обновлением Интернет-сайта, как такового и обновлением его содержимым;

- контроль и оценка эффективности функционирования Интернет-портала;

- выполнение требований управленческих и технических спецификаций Интернет-сайта, включая технические требования к Интернет-сайту, требования к техническому дизайну и техническому обслуживанию;

- оценка качества услуг по поддержке Интернет-сайта, контроль работы подрядчиков;

- информирование руководства администрации об эффективности функционирования Интернет-сайта на основе объективных показателей статистики работы Интернет-сайта и удовлетворения запросов пользователей;

- разрешение вопросов в сфере интеллектуальной собственности.

3. Актуализация разделов Интернет-сайта производится в соответствии с установленной периодичностью обновлений в соответствии с Приложением 1 к Положению о статусе и регламенте информационной поддержки официального Интернет-сайта администрации Быстринского муниципального района Камчатского края

4. Материалы, планируемые к размещению на Интернет-сайте, предоставляются администратору Интернет-сайта в электронном виде и на бумажном носителе, оформленном в соответствии с постановлением главы администрации Быстринского муниципального района "Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации Быстринского муниципального района " от 25.05.2010 года №193, заверенном руководителем соответствующего подразделения администрации, а в случае его отсутствия - заместителем. В письме необходимо указывать наименование прилагаемого файла и дату последнего сохранения.

Окончательные версии опубликованного материала сохраняются у администратора Интернет-сайта в электронном виде и на бумажном носителе и рассматриваются в качестве эталона.

5. Информация, размещаемая на Интернет-сайте, должна быть своевременной, точной и отражающей текущее состояние дел. Документ должен иметь следующие реквизиты:

 - дату и время публикации;

 - реквизиты исполнителя или владельца информации;

 - соглашения, примечания, оговорки (по необходимости).

6. В случае выявления ошибок и неточностей в размещенном на Интернет-сайте материале администратор Интернет-сайта в обязательном порядке публикует исправленный текст и дополнительно сообщает пользователям о факте исправления. Новый (исправленный) документ сопровождается обязательным комментарием.

