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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ БЫСТРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

684350, Камчатский  край, Быстринский

район, с. Эссо, ул. Терешковой, 1,

 тел/факс 21-330

www.essobmr.ru    admesso@yandex.ru
от 28.12.2017 года № 438
	«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе»


В соответствии с Федеральными законами от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь частью 10 статьи 36.1 Устава Быстринского муниципального района, в соответствии с письмом Департамента государственной политики в сфере общего образования Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.12.2014 года № 08-1908 «Об организации учёта детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и приёма их на обучение», приказа Министерства образования и науки Камчатского края от 28.11.2016 г. № 1402 «Об утверждении Порядка ведения государственной информационной системы Камчатского края «Сетевой город»:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе.
Разослано: дело, ООСЗН, Рахманова С.Ю., МБДОУ «Д/с «Брусничка», МБДОУ «Д/с «Родничок», библиотека с. Эссо, библиотека с. Анавгай, прокуратура, официальный сайт
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Быстринского муниципального района С.Ю. Рахманову. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования и подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района.

Временно исполняющий обязанности

главы администрации

Быстринского муниципального района                                               Л.П. Шуралев
	
	Приложение к                                                                                      Постановлению администрации

Быстринского муниципального района

от 28.12.2017 г № 438


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе.

I. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества оказания данной муниципальной услуги и определяет:
- стандарт предоставления муниципальной услуги;
- состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах;
- формы контроля за исполнением административного регламента;
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе являются родители, опекуны или иные законные представители ребенка в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, являющегося гражданином Российской Федерации, лицом без гражданства или иностранным гражданином, на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации (далее - заявители).
Заявителем может выступать лицо, действующее от имени законного представителя ребенка на основании доверенности, удостоверенной в установленном законом порядке, или в силу закона.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно при личном обращении или обращении по телефону в Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района (далее – ООИСЗН), а также в дошкольные образовательные организации Быстринского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) (далее – ДОО);

- в ответе на письменное обращение, отправленное посредством почтовой связи или электронной почты в адрес ООИСЗН. Почтовый адрес: Россия, 684350, Камчатский край, Быстринский район, с. Эссо, ул. Терешковой, д. 1, а также адрес электронной почты: obrazovanie@bmr-kamchatka.ru размещаются на сайте органов местного самоуправления Быстринского муниципального района (далее – официальный сайт), предоставляющего муниципальную услугу;
- на Портале государственных и муниципальных услуг Камчатского края (pgu.kamgov.ru) (далее - Региональный портал) или в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).

Письменное обращение о порядке предоставления муниципальной услуги составляется в свободной форме и содержит следующие сведения:
-
ФИО заявителя;

-
адрес проживания заявителя;

-
содержание обращения/просьба предоставить информационные материалы;

-
дата и время составления обращения;

-
подпись заявителя (указывается при отправке почтовым отправлением);

-
электронная подпись заявителя (указывается при отправке обращения электронной почтой).

Ответ на письменное обращение о порядке предоставления муниципальной услуги отправляется тем же способом, что и полученный запрос, если иное не указано в обращении заявителя. Подготовка и отправка ответа за подписью руководителя и с печатью соответствующего органа местного самоуправления, оформленного на официальном бланке организации, осуществляется в течение 30 дней с момента получения обращения.

1.4.
Информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги размещаются:

-
на информационных стендах, оборудованных в помещениях администрации Быстринского муниципального района, а также в дошкольных образовательных организациях Быстринского муниципального района реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады);

-
на официальном сайте, сайтах дошкольных образовательных организаций Быстринского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады);

Доступ к информационным материалам о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенным на официальном сайте, сайтах дошкольных образовательных организаций Быстринского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), организуется в круглосуточном ежедневном режиме. При организации доступа не допускается требование от заявителя указания личных сведений, заполнения регистрационных форм или осуществления иных регистрационных действий, связанных с ознакомлением с такими материалами.
1.5.
Информация и информационные материалы о порядке предоставления муниципальной услуги включают в себя следующие сведения:

-
контактная информация, местонахождение и график работы ООИСЗН;

-
перечень дошкольных образовательных организаций Быстринского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), в соответствии с Приложением №1 к настоящему Регламенту;
-
бланки и образец заполненного заявления о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с формой, приведённой в Приложении № 2 к настоящему Регламенту;
-
требования настоящего Регламента.
1.6. Предоставление информации о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональными центрами и размещение информационных материалов в помещениях многофункциональных центров (далее – МФЦ) осуществляется на основании соглашения, заключенного между этими центрами и администрацией Быстринского муниципального района, с учетом требований настоящего Регламента.
1.7.
Опубликование (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, Федеральным законом Российской Федерации от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы размещения информации в средствах массовой информации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Регламент действует в отношении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе, предоставляемой на территории Быстринского муниципального района (далее - муниципальная услуга).

2.2.
Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является ООИСЗН. 
2.3.
Прием заявлений о зачислении в дошкольные образовательные организации Быстринского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), постановку на учет осуществляет ООИСЗН или ДОО. Прием заявлений о зачислении в дошкольные образовательные организации Быстринского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), может осуществляться многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг на основании соглашения, заключенного между этими центрами и администрацией Быстринского муниципального района, с учетом требований настоящего Регламента.
2.4. Муниципальная услуга оказывается бесплатно. За ее оказание или осуществление ее административных процедур не допускается взимание государственной пошлины или иной платы.
2.5. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги:

- расписка о приеме заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ДОО;

- уведомление об отказе в приеме заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ДОО, оформленный согласно Приложению № 3 к настоящему Регламенту - предоставляется непосредственно по факту отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов;

- уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОО, оформленное согласно Приложению № 8 к настоящему Регламенту - предоставляется по факту регистрации заявителя;

- уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в ДОО, оформленный согласно Приложению № 9 к настоящему Регламенту - предоставляется непосредственно по факту отказа в постановке ребенка на учет для зачисления в ДОО;

- направление в дошкольную образовательную организацию Быстринского муниципального района, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад), оформленное согласно Приложению № 10 к настоящему Регламенту - предоставляется при удовлетворительном результате рассмотрения поданного заявления о зачислении в дошкольную образовательную организацию Быстринского муниципального района, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад).
Все документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю в единственном экземпляре.
2.6. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, предусматриваются пути эвакуации, места общего пользования (туалеты). Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. Вход в здание осуществляется в рабочие дни с 8:30 до 18:00 часов. В пятницу вход в здание осуществляется с 8:30 до 12:30 часов.
2.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 12 к настоящему Регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Прием заявлений, постановка на учет, снятие с учета
3.1.1. Заявление о зачислении в дошкольную образовательную организацию Быстринского муниципального района, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) родитель (законный представитель) имеет право подать в ООИСЗН, непосредственно в ДОО или в МФЦ.
Время приема заявлений:

Понедельник, вторник, среда, четверг: с 9:00 часов до 11:00 часов и с 15:00 часов до 17:00 часов;
Пятница: с 9:00 часов до 11:00 часов.

3.1.2. Прием заявителей, лично обратившихся в ООИСЗН, ДОО или в МФЦ осуществляется в порядке очередности. Время обращения может быть предварительно согласовано с сотрудником ООИСЗН, ДОО или МФЦ по телефону или при личном обращении. Прием заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется в согласованное при такой записи время.
3.1.3. По факту предъявления заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник, осуществляющий прием документов, проверяет их комплектность, заверяет идентичность копий предъявленных документов их оригиналам, и сверяет сведения, указанные в заявлении, с данными предъявленных документов.
3.1.4. Прием и обработка заявлений, поступивших по почте, заявлений поступивших, по электронной почте, посредством Регионального портала, Единого портала (далее - заочные заявления) осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента их поступления.
3.1.5. При обработке поступивших заочных заявлений сотрудником ООИСЗН, осуществляющим прием документов, проверяется комплектность поданных документов, сверяются сведения, указанные в заявлении, с данными представленных документов, устанавливается соответствие оформления заявления установленным настоящим Регламентом требованиям.

Проверка комплектности документов, подаваемых посредством Регионального портала, Единого портала, может производиться в личном кабинете в автоматическом режиме при составлении и отправке электронной формы заявления, при этом сотрудником, осуществляющим обработку поступивших заочных обращений, контролируется комплектность поданных документов, а также сверяются сведения, указанные в заявлении, с данными представленных документов.
3.1.6. При выявлении ошибок в поданном заявлении (заочном заявлении) (несоответствие форме, установленной настоящим Регламентом, отсутствие обязательных к заполнению сведений, или их несоответствие представленным документам), а также в иных случаях:

- поданное заявление не соответствует форме, установленной настоящим Регламентом;

- в заявлении отсутствуют (не заполнены) или не читаемы сведения, обязательные к указанию;

- в заявлении указана заведомо ложная информация или информация, не подтверждаемая прилагаемыми документами или противоречащая сведениям, указанным в таких документах;

- не представлен любой из документов из числа указанных в п.3.1.8.;
- возраст ребенка, подтвержденный информацией, указанной в заявлении, и сведениями, представленными в документах, не соответствуют требованиям, предъявляемым к детям, устраиваемым в дошкольные образовательные организации.

Сотрудник, осуществляющий обработку заявлений (заочных заявлений), оформляет (в соответствии с Приложением № 3 к настоящему Регламенту) уведомление об отказе в приеме документов, на бланке организации.
3.1.7. Поданные заявления (заочные заявления) регистрируются в журнале приёма заявлений, в соответствии с Приложением № 4 к настоящему Регламенту.
3.1.8. Постановка детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации осуществляется при предоставлении следующих документов:
- заявление одного из родителей (законных представителей) о постановке ребенка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО;
- копию свидетельства о рождении ребенка;

- копия страхового номера лицевого счёта гражданина в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) ребенка;
- копию паспорта одного из родителей (законного представителя);
- рекомендации психолого – медико – педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей – инвалидов).
Постановка на отдельный учет детей, имеющих право на внеочередное или первоочередное определение в ДОО, осуществляется при предоставлении копий соответствующих документов, подтверждающих данное право в соответствии с Приложением № 5 к настоящему Регламенту.
Отсутствие документа, подтверждающего преимущественное право, любого из указанных в Приложении № 5, лишает заявителя такого права и не влечет отказа в приеме документов.
Заявления о постановке детей на учет, нуждающихся в предоставлении места в ДОО, регистрируются специалистом ООИСЗН в журнале учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО.

При приеме документов у заявителя берется согласие на обработку персональных данных ребенка в соответствии с Приложением № 6 к настоящему Регламенту и выдается расписка о приеме заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию Быстринского муниципального района, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад), оформленная согласно Приложению № 7 к настоящему Регламенту - предоставляется непосредственно по факту приема заявления и прилагаемых к нему документов.
Расписка о приеме (или отказ в приеме) заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию оформляются на официальном бланке организации непосредственно в течение приема и заверяются подписью сотрудника, осуществляющего прием заявления и документов. 
3.1.9.
Сотрудник ООИСЗН или сотрудник ДОО принявший заявление о зачислении в дошкольные образовательные организации Быстринского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) регистрирует данное заявление в подсистеме «Е-услуги. Образование» ГИС «Сетевой город» и обрабатывает заявление в соответствии с порядком, установленным в регламентирующих и методических документах.
Сотрудник МФЦ принявший заявление о зачислении в дошкольные образовательные организации Быстринского муниципального района передает заявление и приложенные к нему документы в ООИСЗН.

3.1.10. Сотрудник ДОО, ответственный за регистрацию и обработку заявлений, информирует сотрудника ООИСЗН, ответственного за ведение учета на зачисление детей в ДОО, о номере и дате регистрации заявления в подсистеме «Е-услуги. Образование» ГИС «Сетевой город» путем телефонной связи в день поступления заявления. При отсутствии телефонной связи, направляется информационное письмо на бланке организации в ООИСЗН.
3.1.11. Ведение учета на зачисление детей в дошкольные образовательные организации Быстринского муниципального района и выдачу документов, являющихся результатами предоставления муниципальной услуги, осуществляет ООИСЗН.
3.1.12. По результатам постановки на учет заявителю выдается уведомление, оформленное согласно Приложению № 8 к настоящему Регламенту, которое содержит информацию:
- о постановке на учет с указанием регистрационного номера;

- об информационных ресурсах, из которых родители (законные представители) могут узнать об очередности ребенка.
Срок выдачи уведомления о постановке ребенка на учет составляет 8 календарных дней со дня подачи заявления.
3.1.13. Уведомление о постановке на учет выдается заявителю лично в ООИСЗН в часы приема заявлений.

3.1.14. Заявители один раз в год (август - сентябрь) проходят перерегистрацию очереди в часы приема заявлений. Перерегистрация детей в очереди является обязательной и производится при личном посещении заявителя, о чем делается отметка в журнале регистрации приема заявлений с подписью заявителя. При отсутствии отметки о перерегистрации ребёнка более трех лет данный ребёнок снимается с учёта как нуждающийся в предоставлении места в ДОО и исключается из очереди. Заявитель обязан при перерегистрации очереди указать о смене места жительства в пределах Быстринского района, контактных телефонов. Заявитель имеет право при перерегистрации очереди внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет:
- изменить ранее выбранную дату поступления ребенка в ДОО на более позднюю дату;
- изменить выбранную ранее ДОО;
- изменить сведения о льготе;
- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса проживания, с предоставлением подтверждающих документов).
3.1.15. Снятие детей с учета осуществляется ООИСЗН в следующих случаях:

- получения родителем (законным представителем) направления в ДОО;

- подачи заявления родителем (законным представителем) о снятии ребенка с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО;
- при достижении ребенком возраста 8 лет.

3.2. Порядок комплектования ДОО
3.1.1. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) ребенка о предоставлении места в ДОО осуществляется комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций Быстринского муниципального района, созданной при администрации Быстринского муниципального района (далее – Комиссия).
3.1.2. Комплектование ДОО на новый учебный год осуществляется комиссией ежегодно в период с 1 июня по 30 июня на основании поданных заявлений от родителей (законных представителей) до 31 мая. По результатам заседания комиссии, составляются списки детей, получивших место в ДОО.
3.1.3. Сначала рассматриваются заявления родителей, дети которых проживают на территории, закрепленной за указанным в заявлении ДОО, относящихся к льготным категориям граждан, указанным в Приложении 5 к настоящему Регламенту, далее – заявления родителей, дети которых проживают на территории, закрепленной за указанным в заявлении ДОО, не относящихся к льготным категориям граждан, в соответствии с очередностью, исходя из времени постановки на учет.
При отсутствии свободных мест в ДОО, закрепленном за территорией, на которой проживает ребенок, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других ДОО (при наличии согласия на другую ДОО в заявлении).
3.1.4. Доукомплектование в течении года при наличии свободных мест в ДОО ведётся в порядке очерёдности поступления заявлений родителей (законных представителей) без заседания комиссии, с соблюдением права внеочередного и первоочередного права зачисления детей в ДОО, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.1.5. Отчет об итогах комплектования руководители ДОО ежегодно предоставляют в ООИСЗН не позднее 15 сентября.
3.3. Выдача направления для зачисления ребенка в ДОО
3.3.1. На основании протокола заседания комиссии, ответственный сотрудник ООИСЗН, оформляет направление для зачисления в ДОО согласно Приложению № 10 к настоящему Регламенту, с приложенными к нему документами согласно п. 3.1.8. Срок исполнения – до 15 июля.
3.3.2. Направление в ДОО выдается заявителю лично. 
3.3.3. Направление в ДОО действительно в течении 15 дней с даты выдачи.

3.3.4. Направление в ДОО содержит следующие сведения:
- порядковый номер направления;

- дату выдачи направления;

- Ф.И.О. ребенка;
- наименование ДОО, в которое направляется ребенок;

- основание для получения направления;

- домашний адрес родителей (законных представителей);

- название приложенных к нему документов;
- подпись начальника ООИСЗН;

- печать ООИСЗН.

3.3.5. Выдача направлений в ДОО регистрируется в журнале выдачи направлений в ДОО, согласно Приложению № 11 к настоящему Регламенту.
3.4. Зачисление ребенка в ДОО
3.4.1. Зачисление осуществляется на основании договора на предоставление услуг дошкольного образования, заключенного между заявителем и дошкольной образовательной организацией Быстринского муниципального района, в которое было выдано направление. Ребенок должен быть зачислен в ДОО в течении 3-х рабочих дней после заключения договора.
3.4.2. В течение 15 дней со дня получения направления заявителю необходимо обратиться в соответствующую дошкольную образовательную организацию для заключения договора на предоставление услуг дошкольного образования и предъявить направление, а также копии документов, указанных в заявлении (если заявление подавалось в ООИСЗН).
3.4.3. В случае если в течение 15 дней со дня получения направления заявитель не обратился в дошкольную образовательную организацию для зачисления, выданное направление аннулируется.
3.4.4. При подписании договора сотрудник дошкольной образовательной организации, в которую зачисляется ребенок, должен ознакомить заявителя с уставом организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и пребывания детей в организации.
3.4.5. Для начала посещения дошкольной образовательной организации необходимо предоставить медицинскую справку о состоянии здоровья зачисленного ребенка.
IV. Формы контроля, за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль проводится в целях надлежащего исполнения и соблюдения ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
4.2. Текущий контроль проводится путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудником дошкольной образовательной организации нормативных правовых актов Российской Федерации, Камчатского края и Быстринского муниципального района, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, а также принятия им решений.
4.3. В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность и качество исполнения административных процедур;

-соблюдение прав граждан;

-порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги;

-периодичность проведения проверок – не реже 1 раза в год.
4.4. Проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в материалах и документах, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

-оценить соответствие деятельности ответственных должностных лиц требованиям настоящего Административного регламента.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги ООИСЗН формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.5. В случае выявления нарушений прав граждан, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Камчатского края и Быстринского муниципального района, возникших в ходе предоставления муниципальной услуги в результате принятых решений, действий (бездействия), должностные лица несут ответственность, установленную действующим законодательством.
4.6. Персональная ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях).
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица органа, либо муниципального служащего
5.1. Заявитель имеет право обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой нарушение прав, свобод и законных интересов заявителя.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края и Быстринского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края и Быстринского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края и Быстринского муниципального района;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края и Быстринского муниципального района;

-отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Требования к порядку подачи жалобы: жалоба на решения и действия (бездействие) председателя комиссии, подается главе администрации Быстринского муниципального района; жалоба на решение и действия (бездействие) ответственного сотрудника ООИСЗН, подается начальнику ООИСЗН.
5.4. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме. Регистрация жалобы осуществляется в день ее поступления.
5.5. При подаче жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия представителя.
5.6. Жалоба должна содержать: наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя, сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. К жалобе могут быть приложены документы (копии документов), подтверждающие доводы заявителя.
5.7. Жалоба заявителя подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Если текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в ООИСЗН или должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чем в течение 5 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес или адрес электронной почты поддаются прочтению. Если в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник ООИСЗН вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. Если в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела образования вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в одно и то же структурное подразделение администрации или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
	
	Приложение № 1 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Перечень дошкольных образовательных организаций Быстринского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	№ п/п
	Название дошкольной образовательной организации (далее – ДОО)
	Адрес ДОО
	Контактная информация

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Брусничка» 
	Камчатский край, Быстринский район, с. Эссо, ул. Нагорная, д. 9
	8(41542)21-523, адрес сайта http://detsadesso.ru/

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Родничок» комбинированного вида»
	Камчатский край, Быстринский район, с. Анавгай, ул. Ленинская, д. 7
	8(41542)23-241, адрес сайта http://anavgay-rodnichok.ru/


	
	Приложение № 2 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ (двустороннее)
Начальнику отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района  (заведующей (название ДОО)
_______________________________
(Ф.И.О. )

_______________________________

 (Ф.И.О родителя (законного представителя) 

проживающего по адресу: 

_______________________________

Контактный телефон _______________________________
Заявление
Прошу выдать направление на зачисление (поставить на учет для зачисления) моего ребенка _________________________________________________________________________

(Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в муниципальную дошкольную образовательную организацию__________________________
________________________________________________________________________________

(название ДОО, указать желаемую дату поступления)

Ф.И.О., место работы отца, телефон ________________________________________________
________________________________________________________________________________
Ф.И.О., место работы матери, телефон ______________________________________________
________________________________________________________________________________
Многодетная семья  ______________________________________________________________
(№ и дата выдачи документа)

Являюсь одиноким родителем _____________________________________________________
(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка __________________________________________
(№ и дата выдачи документа)
Инвалид (родитель-инвалид I, II группы, ребенок-инвалид) _____________________________









(№ и дата выдачи документа)

Наличие других прав на внеочередное, первоочередное получение направления в дошкольную организацию_________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(категория, № и дата выдачи документа)

В случае отсутствии свободных мест в выбранной ДОО, согласен / не согласен на выдачу направления в ДОО ______________________________________________________________
(название ДОО)
Перечень необходимых документов:

1.     Копия паспорта одного из родителей (законных представителей).

2.     Копия свидетельства о рождении ребенка.

3.     Копия СНИЛС ребенка.

4. Документы (справки, копии свидетельств), подтверждающие льготное предоставление направления.

	Уведомлен(а) о том, что:
	Подпись

	- Уведомление о постановке на учет выдается заявителю лично в ООИСЗН в часы приема заявлений «_____» ________________ 20____г.
	

	- Заявители один раз в год (август - сентябрь) проходят перерегистрацию очереди в часы приема заявлений. Перерегистрация детей в очереди является обязательной и производится при личном посещении заявителя, о чем делается отметка в журнале регистрации приема заявлений с подписью заявителя.  При отсутствии отметки о перерегистрации ребёнка более трех лет данный ребёнок снимается с учёта как нуждающийся в предоставлении места в ДОО и исключается из очереди.
	

	- Направление в ДОО выдается заявителю лично.
	

	- Направление в ДОО действительно в течении 15 дней с даты выдачи.
	

	- В течение 15 дней со дня получения направления заявителю необходимо обратиться в соответствующую дошкольную образовательную организацию для заключения договора на предоставление услуг дошкольного образования и предъявить направление, а также копии документов, указанных в заявлении (если заявление подавалось в ООИСЗН).
	

	- В случае если в течение 15 дней со дня получения направления заявитель не обратился в дошкольную образовательную организацию для зачисления, выданное направление аннулируется.
	


Согласие на хранение и обработку персональных данных дано.
Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

□ Телефонный звонок (номер телефона _____________________________________________)

□ Почта (адрес __________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________)

□ Электронная почта (электронный адрес ___________________________________________)
Дата  «_______» __________________ 20_______                 _____________________Подпись.

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ (двустороннее)

Начальнику отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района  (заведующей (название ДОО)

_______________________________
(Ф.И.О. )

от Ивановой Ирины Борисовны___

 (Ф.И.О родителя (законного представителя) 

проживающего по адресу: 

с. Анавгай, ул. Ленинская, д. 3, кв. 1
Контактный телефон 89146245438_________________
Заявление
Прошу выдать направление на зачисление (поставить на учет для зачисления) моего ребенка Иванова Алексея Владимировича, 25 декабря 2016 года_______________________

(Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в муниципальную дошкольную образовательную организацию МБДОУ «Детский сад___

«Родничок» комбинированного вида», 01 сентября 2019 года__________________________


(название ДОО, указать желаемую дату поступления)

Ф.И.О., место работы отца, телефон Иванов Владимир Петрович, МБОУ «Анавгайская ___
средняя общеобразовательная школа», 89146271881_________________________________
Ф.И.О., место работы матери, телефон Иванова Ирина Борисовна, индивидуальный______
предприниматель, 89146245438___________________________________________________

Многодетная семья № 56, 22 марта 2013 года________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь одиноким родителем __-___________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка ___-______________________________________

(№ и дата выдачи документа)
Инвалид (родитель-инвалид I, II группы, ребенок-инвалид) ___-_________________________










(№ и дата выдачи документа)

Наличие других прав на внеочередное, первоочередное получение направления в дошкольную организацию___-_____________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(категория, № и дата выдачи документа)

В случае отсутствии свободных мест в выбранной ДОО, согласен / не согласен на выдачу направления в ДОО не согласна____________________________________________________

(название ДОО)
Перечень необходимых документов:

1.     Копия паспорта одного из родителей (законных представителей).

2.     Копия свидетельства о рождении ребенка.

3.     Копия СНИЛС ребенка.

4. Документы (справки, копии свидетельств), подтверждающие льготное предоставление направления.

	Уведомлен(а) о том, что:
	Подпись

	- Уведомление о постановке на учет выдается заявителю лично в ООИСЗН в часы приема заявлений «_____» ________________ 20____г.
	Иванова

	- Заявители один раз в год (август - сентябрь) проходят перерегистрацию очереди в часы приема заявлений. Перерегистрация детей в очереди является обязательной и производится при личном посещении заявителя, о чем делается отметка в журнале регистрации приема заявлений с подписью заявителя.  При отсутствии отметки о перерегистрации ребёнка более трех лет данный ребёнок снимается с учёта как нуждающийся в предоставлении места в ДОО и исключается из очереди.
	Иванова

	- Направление в ДОО выдается заявителю лично.
	Иванова

	- Направление в ДОО действительно в течении 15 дней с даты выдачи.
	Иванова

	- В течение 15 дней со дня получения направления заявителю необходимо обратиться в соответствующую дошкольную образовательную организацию для заключения договора на предоставление услуг дошкольного образования и предъявить направление, а также копии документов, указанных в заявлении (если заявление подавалось в ООИСЗН).
	Иванова

	- В случае если в течение 15 дней со дня получения направления заявитель не обратился в дошкольную образовательную организацию для зачисления, выданное направление аннулируется.
	Иванова


Согласие на хранение и обработку персональных данных дано.

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

□ Телефонный звонок (номер телефона 89146245438__________________________________)

□ Почта (адрес __________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________)

□ Электронная почта (электронный адрес ___________________________________________)
Дата  «01» марта____________ 2017 года                 _____Иванова______________(подпись)
	(ОФОРМЛЯЕТСЯ на БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ)
	Приложение № 3 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Уведомление об отказе в приеме заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)
 
Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района (или полное название ДОО) отказывает в приеме заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию, поданное «_____»________________ 20___ года
_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
(паспорт _____ № _____________ выдан: _____________ г. ___________________
_________________________________________, код подразделения ___________)
проживающий по адресу ________________________________________________
(индекс, город, улица, дом, квартира)
______________________________________________________________________
 
на следующих основаниях:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
(аргументированное основание отказа)
 
Уведомление об отказе выдано «_____» ___________________ 20____ года
 
[Должность сотрудника организации, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляющего прием заявлений о зачислении в дошкольную образовательную организацию]
 
_____________________________________ /____________________/
(подпись и Ф.И.О. сотрудника)
 
            М.П.
 
	
	Приложение № 4 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Журнал учета заявлений о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию (личное обращение, через информационную систему, с помощью почтовых отправлений)
	№ п/п
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О. заявителя (степень родства)
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Название выбранной ДОО
	Документы, представленные заявителем
	Льгота
	№ заявления в ГИС «Сетевой город. Образование»
	Отметка о перерегистрации (с подписью заявителя)

	
	
	
	
	
	
	Копия паспорта
	Копия свидетельства о рождении
	Копия СНИЛС ребенка
	Документы об инвалидности
	Документы на льготу
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 5 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:
Дети погибших (пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.
Дети судей.
Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.
Дети прокуроров.
Дети граждан, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭ.
Дети граждан из подразделений особого риска, а также, потерявших кормильца из числа этих граждан.
Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации.
Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:
Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ.
Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями.
Дети граждан, уволенных с военной службы, предоставляются не позднее месячного срока с момента обращения.
Дети-инвалиды.
Особая категория граждан, которым может быть предоставлено право на первоочередное устройство в ДОО, согласно решению Комиссии.
Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах.
Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей.
Дети из многодетных семей.
Дети сотрудников полиции.
Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей.
Дети сотрудников Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, уголовно-исполнительной системы, таможенных органов, лицам начальствующего состава федеральной фельдъегерской связи, лицам, уволенным со службы в федеральных органах налоговой полиции.
Дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.
Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции

Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.
Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции.
Дети одиноких матерей.
Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации.
Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции.
Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.
Дети, один из родителей которых является инвалидом.
Для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в период комплектования групп муниципальных детских садов необходимо представить следующие документы:

- оригинал и копия удостоверения,

- справку с места работы (службы), подтверждающую право на внеочередное или первоочередное предоставление места.
	
	Приложение № 6 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Согласие на обработку персональных данных 

Я,______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
документ, удостоверяющий личность _______________ серия____________ № _________,выдан _____________________________________________________,
(кем и когда)
зарегистрированный (ая) по адресу: _____________________________________
____________________________________________________________________
действующий (ая) от себя и от имени несовершеннолетнего ребёнка (далее  – Ребенок):____________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество ребёнка)
документ, удостоверяющий личность Ребенка  ______________________серия____ № ________,выдан ___________________________________________________,
(кем и когда)
зарегистрированного (ой) по адресу: _____________________________________
____________________________________________________________________,

на основании_________________________________________________________
(для родителя - реквизиты свидетельства о рождении ребенка, для законного представителя - 
____________________________________________________________________
реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего его полномочия)
даю свое согласие оператору – отделу образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района 





(и наименование ДОО, если заявитель обратился в ДОО)
зарегистрированному по адресу: Камчатский край, Быстринский район, с. Эссо, ул. Терешковой, д.1___________________________________________________







(адрес)
на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующих персональных данных:

– своих: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, реквизиты документа, удостоверяющего личность, гражданство, адреса регистрации и фактического проживания, контактные телефоны;

– Ребенка: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, реквизиты свидетельства о рождении или иного документа, удостоверяющего личность, адреса регистрации и фактического проживания, СНИЛС; данные о состоянии здоровья (в объеме, необходимом для допуска к обучению, создания оптимальных условий обучения, присмотра и ухода); наименование посещаемого Ребенком дошкольного образовательного учреждения и наименование группы; данные о посещаемости.
Цели обработки персональных данных: 

– реализация образовательной деятельности в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

– внесение сведений о Ребенке в информационную систему «Е-услуги. Образование» ГИС «Сетевой город», являющуюся региональным сегментом государственной информационной системы «Единая федеральная межведомственная система учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам»;
Разрешаю предоставление моих персональных данных и персональных данных Ребенка третьим лицам (в том числе комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций Быстринского муниципального района) в соответствии с заключенными договорами и соглашениями, а также в случаях, предусмотренных федеральными законами, в объеме, необходимом для достижения цели обработки.

Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до отчисления Ребенка из ______________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование ДОО)
Мне разъяснены мои права и обязанности в части обработки персональных данных, в том числе право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку ответственному сотруднику оператора и обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных данных и персональных данных Ребенка.
«____»__________ 201__ г.        ________________    ________________________
(подпись)

(фамилия, имя, отчество)
	(ОФОРМЛЯЕТСЯ на БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ)
	Приложение № 7 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Расписка о приеме заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)
 
 
Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района извещает о приеме для дальнейшего рассмотрения заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию, поданное 
	

	(дата подачи заявления)

	

	(Ф.И.О. заявителя)

	паспорт 
	
	№
	
	выдан:

	
	код подразделения
	

	проживающий по адресу
	

	

	(село, улица, дом, квартира)

	


Вместе с заявлением к рассмотрению приняты следующие документы:
	№
	Наименование документа
	Вид документа
(оригинал/копия)
	Форма представления документа
(бумажный/электронный)
	Количество листов

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 
 
	Расписка выдана
	
	20
	
	года.


 [Должность сотрудника организации, предоставляющей муниципальную услугу, осуществляющего прием заявлений о зачислении в дошкольную образовательную организацию]
 
_____________________________________ ____________________
(подпись и Ф.И.О. сотрудника)
 
	(ОФОРМЛЯЕТСЯ на БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ)
	Приложение № 8 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Уведомление о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)
Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района извещает о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад)
	

	(Ф.И.О. ребенка)

	родившегося
	

	(дата рождения)

	проживающего
	

	(адрес проживания: село, улица, дом, квартира)

	Номер заявления в дополнительном модуле «Е-услуги. Образование» ГИС

	 «Сетевой город»
	

	


Информацию о статусе заявления и текущем положении в очереди Вы можете узнать, выбрав услугу «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на Портале государственных и муниципальных услуг Камчатского края (http://pgu.kamgov.ru)
	Уведомление о постановке на учет выдано
	
	20
	
	года.


	Начальник отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района
	
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


	(ОФОРМЛЯЕТСЯ на БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ)
	Приложение № 9 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Уведомление об отказе в постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)
 
Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района отказывает в постановке
	

	(Ф.И.О. ребенка)

	родившегося
	

	(дата рождения)

	проживающего
	

	(адрес проживания: село, улица, дом, квартира)


на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию на следующих основаниях:

1. _________________________________________________________________,

2. _________________________________________________________________,

3. _________________________________________________________________.

(аргументированное основание отказа)

	Уведомление об отказе выдано
	
	20
	
	года.


	Начальник отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района
	
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


	(ОФОРМЛЯЕТСЯ на БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ)
	Приложение № 10 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Направление №________
для зачисления в дошкольную образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад)
Отдел образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района на основании Протокола Комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций Быстринского муниципального района № _____ от «___» _________ 20____года (или в целях доукомплектования (название ДОО), наличии свободного места, в порядке очерёдности поступления заявлений родителей (законных представителей) без заседания комиссии)
 направляет в дошкольную образовательную организацию Быстринского муниципального района, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад) ________________________
____________________________________________________________________

(название ДОО)
расположенную по адресу _____________________________________________

(адрес ДОО: село, улица, дом)

	

	(Ф.И.О. ребенка)

	родившегося
	

	(дата рождения)

	проживающего
	

	(адрес проживания: село, улица, дом, квартира)


Направление должно быть представлено в ДОО совместно с оригиналами документов, приложенными к заявлению о постановке на учет для зачисления в ДОО, в течение 15 дней со дня его выдачи.
	Направление выдано
	
	20
	
	года.


	Начальник отдела образования и социальной защиты населения администрации Быстринского муниципального района
	
	

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


м.п.
	
	Приложение № 11 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Журнал 
регистрации выдачи направлений

 для зачисления в дошкольную образовательную организацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детский сад)
	№ п/п
	Номер направления
	Ф.И.О. направленного ребенка
	Наименование ДОО 
	Ф.И.О. получившего направление
	Дата выдачи направления
	Подпись получившего направление

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 12 к                                                                                      административному регламенту «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе


Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Быстринском муниципальном районе
	Подача заявления о постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную
образовательную организацию (личное обращение, через информационную
систему, с помощью почтовых отправлений)

	
	

	

	
	Проверка корректности заявления
	

	
	
	

	Нет оснований для отказа
	
	Есть основания для отказа

	
	
	

	Получение расписки в приеме заявления
	
	Получение уведомления об отказе в приеме заявления

	
	
	

	
	Рассмотрение заявлений о постановке на учет
	

	
	
	

	Нет оснований для отказа
	
	Есть основания для отказа

	
	
	

	Получение уведомления о постановке на учет
	
	Получение уведомления об отказе в постановке на учет

	
	
	

	Получение информации об очередности: обращение заявителя (личное обращение, через информационную систему, с помощью почтовых отправлений), прохождение перерегистрации заявлений

	
	

	

	
	 Выдача направлений в дошкольные образовательные организации
	

	
	

	

	Обращение заявителя в дошкольную образовательную организацию с направлением, оригиналами документов, мед. справкой о состоянии здоровья ребенка.
Оформление договора с дошкольной образовательной организацией


Лицо, курирующее данное

направление служебной деятельности ____________ В.Н. Корыстова 28.12.2017







               (подпись, Фамилия, инициалы, дата)

Управление делами                              ______________ Л.П. Шуралев 28.12.2017







               (подпись, Фамилия, инициалы, дата)

Исполнитель документа                      ____________ А.С. Сопроненко 28.12.2017






                           (подпись, Фамилия, инициалы, дата)          

